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1. Sammanfattning

Revisionskontorets granskning av utbetalningar av utlagg mot kvitto
via l0nesystemet Heroma/Palett har genomforts under 2008. Gransk-
ningen har avgrénsats till utbetalningar som gjorts under 2007 och dar
beloppet dverstiger 5 000 kronor.

Granskningen resulterar i foljande rekommendationer

e Bokning av resor, logi och kurs/konferens bor i stérre omfattning
kunna ske via Landstingets avtalsleverantor for resetjanster och be-
talas via fakturering

e | de fall detta inte & mdjligt bor Landstinget undersdéka om det kan
finnas andra praktiska mojligheter att ersatta dessa kostnader och
andra utlagg i utlandet som alternativ till att den anstallde sjalv star
for kostnader via eget betalkort/kontokort

e Anvisningarna for ifyllande av reserakningar och vilka underlag
som maste finnas med for att utbetalning ska ske maste fortydligas
mot bakgrund av erfarenheter fran granskningen

e Krav pa sammanstéllning och redovisning av bilagda kvitton samt
aktuell kurs for omrékning till svensk valuta bor inforas for att un-
derlatta handlaggningen av reserédkningarna

e Kontrollen av att eventuella kostnader for medféljande
make/maka/ sambo/barn inte belastar Landstinget maste forbattras

¢ Vid utlandsresa ska alltid ledighetsansokan eller annat beslut bifo-
gas reserakning dar andamalet for resan och andra formaner klart
framgar

e Fortydligande maste ske av rollférdelningen mellan beslutsattes-
tant och loneassistent vad géller ansvaret for detaljkontroll av bifo-
gat underlag

e Kontrollen av behérig beslutsattestant mot gallande attestforteck-
ning maste forstarkas for att garantera att utbetalning sker korrekt
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2. Inledning/Syfte

Revisionskontoret har under 2008 genomfort en granskning av utlagg
som skett mot kvitto och utbetalats under 2007 via I6nesystemet Pa-
lett (I6neart 5026-5029).

Syftet med granskningen har varit att narmare studera vad som ingar i
de utbetalningar som sker mot kvitto eftersom dessa utbetalningar
uppgar till relativt stora belopp. Beloppen har varit relativt konstanta
under en foljd av ar.

For det granskade aret 2007 uppgick det totalt utbetalda beloppet till
3 429 156 kronor och antalet transaktioner i 16nesystemet med dessa
I6nearter var 6 186 stycken.

Underlaget utgors i de flesta fall av reserdkningar med tillhérande
kvitton och andra verifikat. | enstaka fall forekommer aven andra do-
kument som underlag.

3. Avgransning/Metod/Genomfdrande

Granskningen har avgransats till utbetalningar med belopp som 6ver-
stiger 5 000 kronor. Under 2007 uppgick dessa till 151 stycken.

Enligt sammanstéllning fran lonesystemet uppgar dessa 151 utbetal-
ningar till ett belopp av 1 390 610 kronor. Resterande 5 915 16nepos-
ter som inte granskats uppgar till ssmmanlagt 2 038 546 kronor.

Revisionskontoret har begért in och granskat underlagen till de utval-
da 151 transaktionerna.

| granskningen har utldggen delats upp i foljande 4 kategorier:

Utlagg for resor (kvitto/kontoutdrag) — 343 780 kr

Utlagg for logi (kvitto/kontoutdrag) — 536 185 kr

Utlagg for kurs eller konferens (kvitto/kontoutdrag) — 256 598 kr
Utlagg ovrigt (kvitto/kontoutdrag) - 254 045 kr

Revisionskontorets summering av ovanstaende kategorier visar ett to-
talt belopp pa 1 390 610 kronor.
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4. lakttagelser och noteringar

Revisionskontoret gor foljande iakttagelser och noteringar i gransk-
ningen:

e Av det utbetalda beloppet hanfér sig drygt 60 %, ca 880 000 kro-
nor, till resor och logi

e Ca 20 % av utbetalt belopp, ca 255 000 kronor, ar kursavgifter
e Ca 20 % av utbetalt belopp, ca 250 000 kronor, ar 6vriga utlagg

e Utlagg for resor, logi och kursavgifter betalas i de flesta fall av den
anstallde med hjalp av betalkort/kontokort och verifieras med kon-
toutdrag eller kopia pa detta.

e Beslut om deltagande i kurs/konferens eller andra férmaner sakna-
des i flera av de inskickade och granskade underlagen

e Underlagen &r av varierande kvalitet och i flera fall ofullstdndiga,
ofta saknas tydliga sammanstéliningar av kvitton och aktuella valu-
takurser

¢ Redovisningen av och fordelningen av kostnader for medfdljande
maka/sambo ibland ej helt tydligt redovisad och markerad i under-
lagen

Allmént kan noteras att i de fall den anstallde sjalv bokar och betalar
resor, logi och kursavgifter blir underlagen mer omfattande och kra-
ver en storre kontrollinsats av handldggande personal.

Anmarkningsvart ar ocksa att sa stor andel som 80 % av beloppet ut-
gors av resor, logi och kurs/konferensavgifter som bokats av den an-
stéllde och betalats via eget betalkort/kontokort och inte via lands-
tingets avtalsleverantor for resetjanster.

| de fall det forekommer svensk moms pa kvitton fangas inte denna
upp vid utbetalning via I6nesystemet. Med ledning av det underlag
som granskats - ersattningar éver 5 000 kronor - ar det svart att avgo-
ra hur stora belopp det totalt ror sig om da det i dessa fall ofta handlar
om utldgg utomlands och i utlandsk valuta.
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5. Rekommendationer

Revisionskontorets granskning resulterar i foljande rekommendatio-
ner:

e Bokning och betalning av resor, logi och kurs/konferens bor i stor-
re omfattning ske via landstingets avtalsleverantor for resetjanster

e | de fall detta inte & mojligt bor undersokas om det kan finnas
andra praktiska mojligheter for landstinget att ersédtta dessa kostna-
der och utldgg i utlandet som alternativ till att den anstéllde sjalv
star for kostnader via eget betalkort/kontokort

e Anvisningarna for ifyllande av reserakningar och vilka underlag
som maste finnas med for att utbetalning ska ske maste fortydligas

e Krav pa sammanstéllning och redovisning av bilagda kvitton samt
aktuell kurs for omrakning till svensk valuta bor infoéras for att un-
derlatta handlaggningen av reserédkningarna

e Kontroll av eventuella kostnader for medféljande make/maka/
sambo/barn ska hanteras, ex vis merkostnad fér dubbelrum och
eventuella kostnader for debiterade maltider maste forbattras

¢ Vid utlandsresa ska alltid tjanstledighetsansdkan eller annat beslut
bifogas reserakning dar andamalet for resan och andra formaner
klart framgar

e Fortydligande maste ske av rollférdelningen mellan beslutsattes-
tant och loneassistent vad géller ansvaret for detaljkontroll av bifo-
gat underlag

e Kontrollen av behérig beslutsattestant mot gallande attestforteck-
ning maste forstarkas for att garantera att utbetalning sker korrekt
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