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1. Sammanfattning

Revisionskontorets granskning av utbetalningar av utldgg mot kvitto
via lonesystemet Palett har genomforts under 2003. Granskningen har
avgransats till utbetalningar som gjorts under 2002 och dér beloppet
overstiger 5 000 kronor.

Granskningen resulterar i foljande rekommendationer

e Bokning och betalning av resor, logi och kurs/konferens bor 1 stor-
re omfattning ske via landstingets avtalsleverantor for resetjdnster

e [ de fall detta inte &r mojligt bor landstinget undersoka om det kan
finnas andra praktiska mojligheter att ersétta dessa kostnader och
andra utldgg 1 utlandet som alternativ till att den anstéllde sjdlv star
for kostnader via eget betalkort/kontokort

e For att fA en mer rittvisande redovisning bor landstinget undersoka
forutséttningarna for att med hjélp av I6neart styra de olika kostna-
derna till ratt konto 1 ekonomisystemet

e Anvisningarna for ifyllande av reserdkningar och vilka underlag
som maste finnas med for att utbetalning ska ske maste fortydligas
och @ven anpassas till dagens betalningsmdjligheter

e Krav pd sammanstéllning och redovisning av bilagda kvitton samt
aktuell kurs for omrakning till svensk valuta bor inforas for att un-
derlétta handldggningen av reserdkningarna

e Tydligare anvisningar bor tas fram for hur eventuella kostnader for
medfdljande make/maka/sambo ska hanteras, ex vis merkostnad
for dubbelrum och eventuella kostnader for debiterade maltider

e Vid utlandsresa ska alltid ledighetsansdkan eller annat beslut bifo-
gas reserdkning dir &ndamalet for resan och andra formaner klart
framgar

e Fortydligande maste ske av rollférdelningen mellan beslutsattestant
och loneassistent vad géller ansvaret for detaljkontroll av bifogat
underlag

e Kontrollen av behorig beslutsattestant mot gillande attestforteck-
ning maste forstdrkas for att garantera att utbetalning sker korrekt
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2. Inledning/Syfte

Revisionskontoret har under 2003 genomfort en granskning av utldgg
som skett mot kvitto och utbetalats under 2002 via 16nesystemet Palett
(I6neart 5025).

Syftet med granskningen har varit att ndrmare studera vad som ingér 1
de utbetalningar som sker mot kvitto eftersom dessa utbetalningar
uppgar till relativt stora belopp. Beloppen har varit relativt konstanta
under en f6ljd av ar.

For det granskade aret 2002 uppgick det totalt utbetalda beloppet till
2 912 497 kronor och antalet transaktioner i 16nesystemet med denna
l6neart var 5 352 stycken.

Underlaget utgdrs 1 de flesta fall av reserdkningar med tillhorande
kvitton och andra verifikat. I enstaka fall forekommer dven andra do-
kument som underlag.

3. Avgrinsning/Metod/Genomforande

Granskningen har avgrénsats till utbetalningar med belopp som 6ver-
stiger S 000 kronor. Under 2002 uppgick dessa till 106 stycken.

Enligt sammanstillning fran 16nesystemet har dessa 106 transaktioner
resulterat i utbetalningar till ett belopp av 1 184 568 kronor. Reste-
rande 5246 utbetalningar som inte granskats uppgar till sammanlagt
1727 929 kronor vilket i genomsnitt blir 329 kronor/utbetalning.

Revisionskontoret har begirt in och granskat underlagen till de utval-
da 106 transaktionerna.

I granskningen har utldggen delats upp i féljande 5 kategorier:

Utlagg mot kvitto (ej resa, logi eller kursavg) — 173 673 kr
Utlagg utan kvitto — 12 545 kr

Utlagg for resor (kvitto/kontoutdrag) — 280 189 kr

Utlagg for logi (kvitto/kontoutdrag) — 427 077 kr

Utlagg for kurs eller konferens (kvitto/kontoutdrag) — 242 051 kr

Revisionskontorets summering av ovanstdende kategorier visar ett
totalt belopp pa 1 135 535 kronor.
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Differensen i forhallande till summeringen fran I6nesystemet
(ca 49 000 kronor) bestar av foljande 3 komponenter:

e dterforing/omforing/felaktig I6neart — 40 000 kronor
e underlag saknas eller ¢j levererat — 6 000 kronor
e avvikelser i forh till underlag — 3 000 kronor

Noterade avvikelser mot underlag dr 5 st och kan hanforas till felregi-
strering av belopp alternativt felsummering av bifogade kvitton. I ett
fall saknades slutavstdmning mellan utbetalt forskott och inldmnade
kvitton, vilket ger upphov till en differens i granskningen.

4. lakttagelser och noteringar

Revisionskontoret gor foljande iakttagelser och noteringar 1 gransk-
ningen:

e Av det utbetalda beloppet hianfor sig drygt 60 %, ca 700 000 kro-
nor, till resor och logi

e Knappt 25 % av utbetalt belopp, ca 240 000, dr kursavgifter

o Utldgg for resor, logi och kursavgifter betalas i1 de flesta fall av den
anstdllde med hjélp av betalkort/kontokort och verifieras med
kontoutdrag eller kopia pa detta. I ndgot fall med utskrift av skdrm-
bild vid Internetbetalning

e Beslut om deltagande i1 kurs/konferens eller andra férmaner sakna-
des i flera av de inskickade och granskade underlagen

e Underlagen r av varierande kvalitet och 1 flera fall ofullstédndiga,
ofta saknas tydliga sammanstéllningar av kvitton och aktuella va-
lutakurser, vilket 1 nagot fall resulterat 1 en felaktig utbetalning

e Med hédnvisning till individuellt FoU-konto har den anstillde sjalv
beslutsattesterat sin reserdkning vid tva tillfallen

e Avstimning av verkliga utligg mot utbetalt forskott saknades i né-
got fall

e Redovisningen av och fordelningen av kostnader for medfoljande

maka/sambo ibland ej helt tydligt redovisad och markerad i under-
lagen
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Allmént kan noteras att i de fall den anstéllde sjdlv bokar och betalar
resor, logi och kursavgifter blir underlagen mer omfattande och kraver
en storre kontrollinsats av handlaggande personal.

Anmaérkningsvart dr ocksé att s stor andel som 85 % av beloppet ut-
gors av resor, logi och kurs/konferensavgifter som bokats av den an-
stillde och betalats via eget betalkort/kontokort och inte via landsting-
ets avtalsleverantor for resetjanster.

Noterbart i1 granskningen dr ocksé att beroende pa hur den anstillde
sjalv har planerat och bokat sin resa/konferens kan kostnaden for del-
tagande variera med 16 000 kronor for samma konferens.

Fram till april 2003 hamnade samtliga utbetalningar fran I6neart 5025
redovisningsmaissigt som skatteftri bilersdttning pa konto 4321 i eko-
nomisystemet. Detta pdpekades i1 inledningen av granskningen och

fr o m april 2003 redovisas utbetalningar fran I6neart 5025 som ovrig
kontant ersdttning pa konto 4351 1 ekonomisystemet.

Detta innebar ocksa, med hinvisning till vad som framkommer i
granskningen, att en stor andel av vad som redovisas under konto
4351 troligen utgors av kostnader for resor, logi och kurs/konferens
som redovisningsmaéssigt normalt bokfors under kontogrupperna 46
respektive 68 1 ekonomisystemet.

I de fall det forekommer svensk moms pa kvitton fingas inte denna
upp vid utbetalning via lonesystemet. Med ledning av det underlag
som granskats - ersittningar éver 5 000 kronor - dr det svart att avgora
hur stora belopp det totalt ror sig om da det 1 dessa fall ofta handlar
om utldgg utomlands och i utlandsk valuta.

5. Rekommendationer

Revisionskontorets granskning resulterar 1 foljande rekommendatio-
ner:

e Bokning och betalning av resor, logi och kurs/konferens bor 1 stor-
re omfattning ske via landstingets avtalsleverantor for resetjdnster

e [ de fall detta inte 4&r mojligt bor undersokas om det kan finnas
andra praktiska mojligheter for landstinget att ersétta dessa kostna-
der och utldgg i utlandet som alternativ till att den anstillde sjdlv
star for kostnader via eget betalkort/kontokort
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e For att fA en mer rittvisande redovisning bor forutsattningarna un-
dersokas for att med hjélp av 16neart styra de olika kostnaderna till
rétt konto 1 ekonomisystemet

e Anvisningarna for ifyllande av reserdkningar och vilka underlag
som maste finnas med for att utbetalning ska ske maste fortydligas
och anpassas till dagens betalningsmdojligheter

e Krav pd sammanstéllning och redovisning av bilagda kvitton samt
aktuell kurs for omrakning till svensk valuta bor inforas for att un-
derlétta handldggningen av reserdkningarna

e Tydligare anvisningar bor tas fram for hur eventuella kostnader for
medfoljande make/maka/sambo ska hanteras, ex vis merkostnad
for dubbelrum och eventuella kostnader for debiterade maltider

e Vid utlandsresa ska alltid tjanstledighetsansdkan eller annat beslut
bifogas reserdkning dér andamalet for resan och andra férmaner
klart framgar

o Fortydligande maste ske av rollférdelningen mellan beslutsattestant
och loneassistent vad géller ansvaret for detaljkontroll av bifogat
underlag

e Kontrollen av behorig beslutsattestant mot gillande attestforteck-
ning maste forstdrkas for att garantera att utbetalning sker korrekt
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